
STAJ AKIŞ ŞEMASI 
 

1. ADIM (STAJ YERİNİN BULUNMASI) 

●​ Staj yapmak için iş güvenliği uzmanı çalıştıran veya iş güvenliği uzmanından hizmet alan bir kurum bulunuz. (Ulusal Staj Programına kayıt yapılarak staj yeri 

bulunması önerilmektedir)  

●​ Staj yapacağınız kurumun stajın zorunlu olduğuna dair bir belge isteyip istemediğini, istiyorsa belgeyi e-imzalı kabul edip etmediğini öğreniniz. 

 

2. ADIM (STAJ YAPILACAK KURUMA GİTMEDEN ÖNCE YAPILACAKLAR) 

●​Staj yapacağınız kurum zorunlu staj belgesini e-imzalı istiyorsa 1 adet BELGE 1 indiriniz. 

●​Staj yapacağınız kurum zorunlu staj belgesini ıslak imzalı istiyorsa 1 adet BELGE 2 indiriniz. (zorunlu staj formunda sadece orijinal ıslak imza isteniyorsa Meslek 

Yüksekokulumuza gelerek BELGE 2’yi imzalatmalısınız.) 

●​2 adet Zorunlu Staj Formu indiriniz ve örnek formu inceleyerek 2026-2027 eğitim öğretim yılı için staj başlangıç tarihi 03.08.2026, staj bitiş tarihi 28.08.2026 

olacak ve kırmızı ile belirtilen alanları size uyacak şekilde doldurunuz. (Ulusal staj programı kapsamında yapılacak stajlarda veya danışmanınızın uygun gördüğü 

kurumsal işletmeler için staj tarihleri farklı girilebilir) 

 

3. ADIM (STAJ YAPILACAK KURUMA GÖTÜRÜLECEK EVRAKLAR) 

●​2. adımda indirdiğiniz BELGE 1 veya BELGE 2 

●​2. adımda indirdiğiniz 2 adet Zorunlu Staj Formu (Bu formların staj yeri tarafından imzalandıktan sonra staj yerine teslim edilmeyecek, imzalanması için 

danışmanınıza getirilecektir. Danışman imzasından sonra  formların bir tanesini istemeleri halinde staj yapacağınız kuruma teslim edebilirsiniz.) 

 

4. ADIM (16 MART 2026 - 05 HAZİRAN 2026 ARASINDA DANIŞMANINIZA TESLİM EDİLECEK EVRAKLAR) 

●​1 adet kimlik kartı fotokopisi  

●​3. adımdaki staj yapacağınız kurumun imzaladığı 2 adet Zorunlu Staj Formu 

●​1 adet doldurulup imzalanmış Staj Sigorta Takip Formu 

●​1 adet Sağlık Provizyonu Müstehaklığını gösterir belge (E-Devlet Sağlık Provizyon Aktivasyon Sistemi)  

●​2 adet Staj Taahhüt Formu   

●​1 adet Staj Defteri Kapak Sayfası ve en az 20 adet Form-4 sırasına göre oluşturulup şeffaf kapaklı spiral cilt ile kaplatılmış staj defteri (kontrol edildikten sonra 

size teslim edilecektir) 

 

 

 

5. ADIM (STAJ SÜRESİNCE YAPILACAK İŞLER) 

●​Staja başladığınızda 2 sayfadan oluşan Staj Değerlendirme Formunu staj sonunda doldurularak size verilmek üzere staj yetkilisine teslim ediniz. Formda 

mutlaka öğrenci resminizin olması gerekmektedir. Resmin üzerine staj yöneticiniz tarafından mutlaka kaşe vurulmalıdır. Staj yöneticiniz formun ilk sayfasını ve 

ikinci sayfasındaki inceleme sütunu altındaki işveren kısmını doldurmalıdır. Staj bittikten sonra bu form staj yapılan kurum tarafından kaşeli ve imzalı bir GİZLİ 

zarf içerisine konulacaktır. Bu zarf öğrenci tarafından veya posta yoluyla okula ulaştırılacaktır. Açılmış zarflar kesinlikle değerlendirmeye alınmayacaktır. 

●​Staj boyunca her gün için en az 1 sayfa olacak şekilde staj defterinizi doldurunuz. Staj defterinin her sayfasına tarih ve sayfa numarası verilip, staj sonunda 

yöneticisi tarafından kaşe ve imza atılmalıdır.  

●​Staj dosyanızı 7 Eylül 2026 tarihine kadar Hacılar Meslek Yüksekokuluna Staj Dosyası Teslim Tutanağı Formunu imzalayarak teslim ediniz. 

ÖNEMLİ NOTLAR 
●​Bağlantılar web üzerinden açılmıyorsa bu belgeyi bilgisayarınıza indirerek bağlantılara tıklayınız 

●​Belgeler doldurulurken öğrenci okul bölümü kısımlarına Mülkiyet Koruma ve Güvenlik, öğrenci okul programı kısımlarına İş Sağlığı ve Güvenliği yazılmalıdır. 

●​Stajla ilgili daha ayrıntılı konular için ilgili mevzuatları inceleyiniz. Link1 – Link2  

●​Staj yapacağınız kurum bir staj sözleşmesi talep ediyorsa İşyeri Staj Sözleşmesini indiriniz 

●​6331 Sayılı İSG Kanunu gereğince yaz stajı yapacak öğrencilerin staj öncesinde işyerinin tehlike sınıfına uygun temel İSG eğitimi almaları gerekmektedir. Bu 

eğitimden staj yapılacak işyerinin işvereni sorumludur. Çalışanların İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimlerinin Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğin 7. maddesi 3. 

fıkrası gereğince işverenin kabul etmesi halinde öğrencilerimizin Meslek Yüksekokulumuzda tamamladığı İSG dersleri temel İSG eğitimi yerine geçmektedir. 

Bu durumu staj yapacağınız kurumun yetkilisine bildirmeniz faydalı olacaktır. 

https://ulusalstajprogrami.iskur.gov.tr/
https://drive.google.com/file/d/1fOcAk8i3IuII5N5vK3Y6J56Fikw9K73B/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1tbsp0FaGyYBwmOh7AxY-C-CvWz40HV5K/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1FrjdPBuiAdUyEyuYh1J17B07QHdhHNLJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1quTjZp2m7eYs-oVQ32BA17sRrsrNXEaH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vProegK1S9vPNNxQZafKW0iQf3J6gsey/view?usp=sharing
https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama
https://drive.google.com/file/d/1JYOOfUv-yTIkhvICn_L7G5NtTpEJQzD-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1JyCNBxnsldXDxxn7gtQtAbdnx6RKskcY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18EJexORaaGCgkBNZCrf0-C2ZHoMMysr5/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1FcX2j_-SQaCm2O-Ev5wjTJjsWydMFzNU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ih1d2EPwIyvVpKUiav2AoWg1nlkQ7ktR/view?usp=sharing
https://panel.kku.edu.tr/Content/genelsekreterlik/Mevzuat/K%C3%9C%20Staj%20ve%20Zorunlu%20Uygulamal%C4%B1%20E%C4%9Fitim%20Y%C3%B6nergesi.pdf
https://drive.google.com/file/d/1YVTKpwO3Bd5b-_TabCe499JA_ypx1Ry4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QNSSwjRywYwrjUPDDhsR7qX1Maai8H5m/view?usp=sharing

